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	Порядок заповнення документації конкурсних торгів

	I. Загальні положення

	1
	2

	1. Терміни, які вживаються в документації конкурсних торгів 
	Документація конкурсних торгів розроблена на виконання вимог Закону України «Про здійснення державних закупівель» від 10.04.2014 № 1197-VII (далі – Закон). Терміни, які використовуються в цій документації конкурсних торгів, вживаються в значеннях, визначених Законом.

	2. Інформація про замовника торгів 
	

	повне найменування 
	Територіальне управління державної судової адміністрації України в Луганській області (далі – ТУ ДСА в Луганській області)

	місцезнаходження 
	м. Рубіжне, вул. Мира ,будинок 34 , 93010

	посадова особа замовника, уповноважена здійснювати зв'язок з учасниками 
	Бахмет Юлія Володимирівна провідний спеціаліст відділу планово-фінансової діяльності, бухгалтерського обліку та звітності ТУ ДСА в Луганській області, м. Рубіжне, вул. Мира, 34 , т.(06453)76851, 0669483853
 inbox@lg.court.gov. ua

	3. Інформація про предмет закупівлі 
	  

	найменування предмета закупівлі 
	Вироби канцелярські, паперові ( бланки ) 
 ДК 016-2010:17.23.1

	вид предмета закупівлі 
	 товар

	місце, кількість, обсяг поставки товарів 
	Місце поставки: м. Рубіжне, вул. Мира,34 93010

Кількість:  бланки (17 найменувань) –  201000 шт. (згідно додатку №1)

	строк поставки товарів (надання послуг, виконання робіт) 
	вересень – грудень 2015р.

	4. Процедура закупівлі 
	Відкриті торги 

	5. Недискримінація учасників 
	Вітчизняні та іноземні учасники беруть участь у процедурі закупівлі на рівних умовах 

	6. Інформація про валюту (валюти), у якій (яких) повинна бути розрахована і зазначена ціна пропозиції конкурсних торгів 
	6.1. Валютою пропозиції конкурсних торгів є гривня.
6.2. У разі, якщо учасником процедури закупівлі є нерезидент, такий учасник може зазначити ціну пропозиції конкурсних торгів у доларах. При цьому при розкритті пропозицій конкурсних торгів ціна такої пропозиції конкурсних торгів перераховується у гривні за офіційним курсом гривні до долару, встановленим Національним банком України на дату розкриття пропозицій конкурсних торгів, про що зазначається у протоколі розкриття пропозицій конкурсних торгів, ціна пропозиції конкурсних торгів  розраховується за формулою: ціна пропозиції у доларах Х курс гривні на момент розкриття пропозиції конкурсних торгів = ціна пропозиції конкурсних торгів у гривні.

6.3. Учасник має зазначити запропоновану ціну пропозиції окремо в гривнях (зазначається повна ціна, відповідно до системи сплати податків учасника, в якій він зареєстрований), яка повинна бути розрахована за умови доставки товару за адресою розташування замовника та його розвантаження на складі за цією адресою.

6.4. Цінова пропозиція учасника, як розділ його пропозиції,  повинна бути надана у вигляді таблиці відповідно до додатку №1. 

Ціна за одиницю товару повинна бути вказана в гривнях  з копійками, не більш ніж два знака після коми.

Постачання товару передбачається здійснювати за заявочним принципом. Строк поставки товару не може бути більше ніж 5 днів з  дня отримання заявки від Замовника.

	7. Інформація про мову (мови), якою (якими) повинні бути складені пропозиції конкурсних торгів 
	Під час проведення процедур закупівель усі документи, що готуються замовником, викладаються українською мовою, а також за рішенням замовника одночасно всі документи можуть мати автентичний переклад на іншу мову. Визначальним є текст, викладений українською мовою. 
У випадках, передбачених частиною четвертою статті 10  Закону, документи замовника щодо процедури закупівлі, передбачені  Законом, викладаються українською та англійською мовами. Тексти повинні бути автентичними, визначальним є текст, викладений українською мовою.

	II. Порядок внесення змін та надання роз'яснень до документації конкурсних торгів 

	1. Процедура надання роз'яснень щодо документації конкурсних торгів 
	Фізична/юридична особа має право не пізніше ніж за 10 днів (за 5 днів - у разі скороченої процедури) до закінчення строку подання пропозицій конкурсних торгів звернутися до замовника за роз’ясненнями щодо документації конкурсних торгів. Замовник повинен надати роз’яснення на звернення протягом трьох днів з дня його отримання. 
Замовник повинен надати роз'яснення на запит протягом трьох днів з дня його отримання всім особам, яким було надано документацію конкурсних торгів. Замовник має право з власної ініціативи чи за результатами звернень внести зміни до документації конкурсних торгів, продовживши строк подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів не менше ніж на сім днів та повідомити письмово протягом одного робочого дня з дня прийняття рішення про внесення зазначених змін усіх осіб, яким було видано документацію конкурсних торгів. 
У разі несвоєчасного подання замовником роз'яснень щодо змісту документації конкурсних торгів або несвоєчасного внесення до неї змін замовник повинен продовжити строк подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів не менш як на сім днів та повідомити про це всіх осіб, яким було видано документацію конкурсних торгів. 
Зазначена інформація оприлюднюється замовником відповідно до статті 10 Закону.

	2. Порядок проведення зборів з метою роз'яснення запитів щодо документації конкурсних торгів 
	У разі проведення зборів з метою роз’яснення будь-яких звернень щодо документації конкурсних торгів замовник повинен забезпечити ведення протоколу таких зборів з викладенням у ньому всіх роз’яснень щодо звернень. 
Зазначена інформація оприлюднюється замовником відповідно до статті 10 Закону.

	III. Підготовка пропозицій конкурсних торгів

	 

1. Оформлення пропозиції конкурсних торгів
* Ця вимога не стосується учасників, які здійснюють діяльність без печатки згідно з чинним законодавством, за винятком оригіналів чи нотаріально завірених документів, виданих учаснику іншими організаціями (підприємствами, установами) 
	Пропозиція конкурсних торгів подається у письмовій формі за підписом уповноваженої посадової особи учасника, прошита, пронумерована та скріплена печаткою* у запечатаному конверті.
Учасник процедури закупівлі має право подати лише одну пропозицію конкурсних торгів.
Усі листи пропозиції конкурсних торгів учасника процедури закупівлі повинні бути пронумеровані та містити підпис уповноваженої посадової особи учасника процедури закупівлі, а також відбитки печатки*.
Документом на підтвердження повноваження представника учасника, що підписав листи пропозиції учасника торгів, є: - інформаційний лист від учасника торгів з визначенням у ньому наступного змісту: щодо здійснення підпису листів пропозиції, уповноваженою особою від учасника, статус особи відносно взаємодії з учасником, якого вона представляє, ПІБ, цієї особи, що підписала листи пропозиції учасника, та будь-якого документу, завіреного учасником, в якому відображається та підтверджується статус уповноваженої особи, яку було визначено у інформаційному листі ( копії наказу, трудової угоди, трудової книжки, тощо) .

Пропозиція конкурсних торгів запечатується у одному конверті, який у місцях склеювання повинен містити відбитки печатки та підпис  уповноваженої особи учасника процедури закупівлі*.
На конверті повинно бути зазначено:
повне найменування і місцезнаходження замовника;
назва предмета закупівлі відповідно до оголошення про проведення відкритих торгів;
повне найменування (прізвище, ім'я, по батькові) учасника процедури закупівлі, його місцезнаходження (місце проживання), ідентифікаційний код за ЄДРПОУ, номери контактних телефонів;
маркування: «Не відкривати до ________________» (вказується дата та час процедури розкриття.) 

	 

2. Зміст пропозиції конкурсних торгів учасника 
	Пропозиція конкурсних торгів, яка подається учасником процедури закупівлі, повинна складатися з усіх документів, що вимагаються згідно з цією документацією та повинні бути оформлені згідно вимог п.1 розділу 3 ДКТ.


	 

3. Забезпечення пропозиції конкурсних торгів 
	не вимагається

	 

4. Умови повернення чи неповернення забезпечення пропозиції конкурсних торгів 
	не вимагається

	 

5. Строк, протягом якого пропозиції конкурсних торгів є дійсними 
	Пропозиції конкурсних торгів вважаються дійсними протягом 90 днів  з дати розкриття пропозицій конкурсних торгів. До закінчення цього строку замовник має право вимагати від учасників продовження строку дії пропозицій конкурсних торгів.
Учасник має право:
- відхилити таку вимогу, не втрачаючи при цьому наданого ним забезпечення пропозиції конкурсних торгів;
- погодитися з вимогою та продовжити строк дії поданої ним пропозиції конкурсних торгів та наданого забезпечення пропозиції конкурсних торгів 

	 6. Кваліфікаційні критерії до учасників 
	1. Наявність документально підтвердженого досвіду виконання аналогічних договорів – підтверджується наданням копій двох договорів, щодо аналогічного (номенклатури та об’єму) постачання товару учасником будь-яким замовникам.
2. Відсутність/наявність заборгованості за кредитами - підтверджується наданням оригіналу довідки або нотаріальної завіреної копії довідки з обслуговуючого банку, виданої не раніше ніж за 30 днів відносно дати розкриття пропозиції конкурсних торгів.


	 7. Інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі 
	Згідно додатку №2.



	8. Інформація про субпідрядника (субпідрядників)
	У разі закупівлі робіт або послуг учасник процедури закупівлі зазначає у пропозиції конкурсних торгів повне найменування та місцезнаходження кожного суб’єкта господарювання, якого учасник планує залучати до виконання робіт як субпідрядника в обсязі не менше ніж 20 відсотків від вартості договору про закупівлю.

	9. Опис окремої частини (частин) предмета закупівлі (лота), щодо якої можуть бути подані пропозиції конкурсних торгів
	Подання пропозиції за лотами не передбачено

	10. Внесення змін або відкликання пропозиції конкурсних торгів учасником 
	Учасник має право внести зміни або відкликати свою пропозицію конкурсних торгів до закінчення строку її подання. Такі зміни чи заява про відкликання пропозиції конкурсних торгів враховуються у разі, коли вони отримані замовником до закінчення строку подання пропозицій конкурсних торгів 


	IV. Подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів

	 1. Спосіб, місце та кінцевий строк подання пропозицій конкурсних торгів:  

	 спосіб подання пропозицій конкурсних торгів 
	Особисто або поштою 

	 місце подання пропозицій конкурсних торгів 
	м. Рубіжне, вул. Мира,34, 93010, каб. №18, 1-й поверх  


	 кінцевий строк подання пропозицій конкурсних торгів (дата, час) 
	03.09.2015р. до 10-00 за київським часом
Пропозиції конкурсних торгів, отримані замовником після закінчення строку їх подання, не розкриваються і повертаються учасникам, що їх подали.
На запит учасника замовник протягом одного робочого дня з дня надходження запиту підтверджує надходження пропозиції конкурсних торгів із зазначенням дати та часу 

	 2. Місце, дата та час розкриття пропозицій конкурсних торгів    

	 місце розкриття пропозицій конкурсних торгів 
	 м. Рубіжне, вул. Мира,34, 93010, каб. №22, 1-й поверх  

	 

дата та час розкриття пропозицій конкурсних торгів 
	Розкриття  пропозицій  конкурсних торгів відбудеться  03.09.2015р. до 11-00 за київським часом
 До участі у процедурі розкриття пропозицій конкурсних торгів замовником допускаються всі учасники або їх уповноважені представники. Відсутність учасника або його уповноваженого представника під час процедури розкриття пропозицій конкурсних торгів не є підставою для відмови в розкритті чи розгляді або для відхилення його пропозиції конкурсних торгів.
Повноваження представника учасника підтверджується випискою з протоколу засновників, наказом про призначення, довіреністю, дорученням або іншим документом, що підтверджує повноваження посадової особи учасника на участь у процедурі розкриття пропозицій конкурсних торгів.
Для підтвердження особи такий представник повинен надати паспорт або посвідчення.
Під час розкриття пропозицій конкурсних торгів перевіряється наявність чи відсутність усіх необхідних документів, передбачених документацією конкурсних торгів, а також оголошуються найменування та місцезнаходження кожного учасника, ціна кожної пропозиції конкурсних торгів або частини предмета закупівлі . Зазначена інформація вноситься до протоколу розкриття пропозицій конкурсних торгів.
Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів складається у день розкриття пропозицій конкурсних торгів за формою, затвердженою Міністерством економіки України.
Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів підписується членами комітету з конкурсних торгів та учасниками, які беруть участь у процедурі розкриття пропозицій конкурсних торгів.
Завірена підписом голови комітету з конкурсних торгів та печаткою замовника копія протоколу розкриття пропозицій конкурсних торгів надається будь-якому учаснику на його запит протягом одного робочого дня з дня отримання такого запиту.
Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів оприлюднюється відповідно до статті 10 Закону 

	V. Оцінка пропозицій конкурсних торгів та визначення переможця

	 1. Перелік критеріїв та методика оцінки пропозиції конкурсних торгів із зазначенням питомої ваги критерію 
	Замовник має право звернутися до учасників за роз'ясненнями змісту їх пропозицій конкурсних торгів з метою спрощення розгляду та оцінки пропозицій.
Замовник та учасники не можуть ініціювати будь-які переговори з питань внесення змін до змісту або ціни поданої пропозиції конкурсних торгів.
Єдиним критерієм оцінки – є ціна.

Визначення найкращої пропозиції проводиться – за методом рангування – 1 ранг отримує пропозиція, яка має найменшу ціну. Пропозиція , яка отримала 1- ранг є найкращою.

Переможцем торгів визначається учасник, пропозиція якого визначена найкращою, та якому надане про це повідомлення (акцепт) протягом одного робочого дня, з дня прийняття рішення про це замовником торгів.

У випадку однакового значення показника оцінки пропозиції конкурсних торгів, переможець визначається шляхом голосування членів комітету з конкурсних торгів простою більшістю голосів за участю в голосуванні не менш двох третин членів комітету. Якщо результати голосування розділилися порівну, вирішальний голос має Голова комітету з конкурсних торгів. Переможець визначається рішенням Комітету з конкурсних торгів.

	 2. Виправлення арифметичних помилок 
	Замовник має право на виправлення арифметичних помилок, допущених в результаті арифметичних дій, виявлених у поданій пропозиції конкурсних торгів під час проведення її оцінки, у порядку, визначеному документацією конкурсних торгів, за умови отримання письмової згоди на це учасника, який подав пропозицію конкурсних торгів.
Умови та порядок виправлення арифметичних помилок:

2.1. При розходженні між сумами, вказаними літерами та в цифрах, сума літерами є визначальною;

2.2. При розходженні між ціною одиниці товару та підсумковою ціною, одержаною шляхом множення ціни за одиницю на кількість, ціна за одиницю є визначальною, а підсумкова ціна виправляється..

Якщо учасник не згоден з виправленням арифметичних помилок, його пропозиція конкурсних торгів відхиляється.

 

	 3. Інша інформація  
	Оскарження процедури закупівлі здійснюється відповідно норм статті 18 Закону. 

Інформація про відхилення пропозиції конкурсних торгів із зазначенням підстави надсилається учаснику, пропозиція якого відхилена, протягом трьох робочих днів з дня прийняття замовником такого рішення та оприлюднюється відповідно до статті 10 Закону.

Ціни вказуються Учасником із врахуванням всіх податків і зборів (обов’язкових платежів), що мають бути сплачені, витрат на транспортування, страхування, здійснення навантажування та розвантаження,   з урахуванням інших витрат та з урахування вимог цієї документації конкурсних торгів.

Усі витрати Учасника пов’язані з підготовкою, в тому числі з отриманням дозволів, ліцензій, сертифікатів тощо, та поданням пропозиції конкурсних торгів  не відшкодовуються, зокрема й у разі відміни торгів, визнання торгів такими, що не відбулись та у разі відхилення пропозиції Учасника. 

Під час проведення закупівлі передбачається обмін інформації за допомогою факсимільного зв’язку з наступним письмовим підтвердженням.

	3.1. Документи, які повинен подати учасник для підтвердження того, що він у встановленому порядку не визнаний банкрутом та стосовно нього не відкрита ліквідаційна процедура
	3.1.1. Довідка, видана уповноваженим органом, що підтверджує відсутність учасника в Єдиному реєстрі підприємств, щодо яких порушено провадження у справі про банкрутство, видану не раніше ніж за 30 днів відносно дати розкриття пропозиції конкурсних торгів.

	3.2. Документи, які підтверджують відсутність заборгованості із сплати податків і зборів (обов’язкових платежів)
	3.2.1. Оригінал довідки, виданої уповноваженим органом Державної фіскальної служби України, дійсна на момент розкриття пропозицій конкурсних торгів, про відсутність заборгованості перед бюджетом зі сплати податків і зборів (обов’язкових платежів).

	3.3. Документи, які підтверджують, що учасник провадить господарську діяльність відповідно до положень його Статуту та не зареєстрований в офшорних зонах
	3.3.1. Виписка або витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців (для юридичних осіб та суб’єктів підприємницької діяльності) 

3.3.2. Копія Статуту або іншого установчого документа (із змінами у разі наявності) (для юридичних осіб)

3.3.3. Копія довідки про присвоєння ідентифікаційного коду (для фізичних осіб).

3.3.4. Копія паспорту (для фізичних осіб).

3.3.5. Копія свідоцтва про реєстрацію платника податку на додану вартість.

3.3.6. Інформаційна довідка (довільна форма) про учасника, яка повинна містити відомості:

- реквізити (юридична та фактична адреси), телефон, факс,електронна адреса;

· ПІБ керівника організації;

· організаційно-правову форму;

· форму власності;

· банківські реквізити;

· ПІБ осіб, уповноважених діяти від імені підприємства та які мають право підписувати договори (із зазначенням документів, якими надано такі повноваження, зокрема: статут, протокол загальних зборів щодо призначення директора та ін. У разі наявності обмежень щодо укладання договорів, довідка повинна містити інформацію щодо зняття таких обмежень).
3.3.7. Гарантійний лист (довільна форма) про те, що учасник не зареєстрований в офшорних зонах. 

	3.4. Документ (-и), який підтверджує, що фізична особа, яка є учасником, не була засуджена за злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку
	3.4.1. Довідка видана уповноваженим органом, що підтверджує факт відсутності судимості пов'язаної зі злочином, вчиненим з корисливих мотивів.

	3.5. Документ (-и), який підтверджує, що службова (посадова) особа учасника, яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, не була засуджена за злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку
	3.5.1. Довідка видана уповноваженим органом, що підтверджує факт відсутності судимості уповноваженої учасником особи на представлення інтересів під час проведення процедури закупівлі, за злочин, вчинений з корисливих мотивів.

	3.6. Документ (-и), який підтверджує, що службову (посадову) особу учасника, яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, фізичну особу, яка є учасником, не було притягнуто згідно із законом до відповідальності за вчинення у сфері державних закупівель корупційного правопорушення, наявність/ відсутність антикорупційної програми чи уповноваженого з антикорупційної програми
	3.6.1. Довідка видана уповноваженим органом, що підтверджує факт, що службову (посадову) особу учасника, яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, фізичну особу, яка є учасником, не було притягнуто згідно із законом до відповідальності за вчинення у сфері державних закупівель корупційного правопорушення.
3.6.2. Розробка та впровадження антикорупційної програми і призначення уповноваженого з її реалізації — обов’язок для керівників наступних суб’єктів: 
1) державних та комунальних підприємств, а також господарських товариств з державною або комунальною часткою понад 50%, у яких:
– середньооблікова чисельність працюючих за звітний (фінансовий) рік перевищує 50 осіб;
– обсяг валового доходу від реалізації продукції (робіт, послуг) за цей період перевищує 70 млн. грн.;
2) юридичних осіб, які є учасниками процедури закупівлі (у т. ч. попередньої кваліфікації), якщо вартість закупівлі товару (товарів), послуги (послуг) дорівнює або перевищує 1 млн. грн., а робіт – 5 млн. грн.
Якщо Учасник є керівником вищезазначених суб’єктів, надати:
- копію антикорупційної програми або копію наказу або іншого документа про затвердження антикорупційної програми (для учасників – юридичних осіб у випадку, коли наявність антикорупційної програми є обов'язковими для юридичної особи відповідно до закону) ; 
- копія наказу чи іншого документа про призначення уповноваженого з антикорупційної програми учасника - юридичної особи (для учасників – юридичних осіб у випадку, коли наявність уповноваженого з антикорупційної програми є обов'язковими для юридичної особи відповідно до закону). 


	3.7. Документ (-и), який підтверджує, що суб’єкт господарювання (учасник) протягом останніх трьох років не притягувався до відповідальності за порушення, передбачене пунктом 4 частини другої статті 6, пунктом 1 статті 50 Закону України «Про захист економічної конкуренції», у вигляді вчинення антиконкурентних узгоджених дій, які стосуються спотворення результатів торгів (конкурсних торгів)
	3.7.1. Довідка (форма довільна), яка повинна містити інформацію про те, що суб’єкт господарювання (учасник) протягом останніх трьох років не притягувався до відповідальності за порушення, передбачене пунктом 4 частини другої статті 6, пунктом 1 статті 50 Закону України «Про захист економічної конкуренції», у вигляді вчинення антиконкурентних узгоджених дій, які стосуються спотворення результатів торгів (конкурсних торгів).

	4. Відхилення пропозицій конкурсних торгів
	Замовник відхиляє пропозицію конкурсних торгів у разі, якщо: 
1) учасник: не відповідає кваліфікаційним критеріям, встановленим статтею 16 Закону; 
не погоджується з виправленням виявленої замовником арифметичної помилки; 
не надав забезпечення пропозиції конкурсних торгів, якщо таке забезпечення вимагалося замовником; 
2) наявні підстави, зазначені у статті 17 та частині сьомій статті 28 цього Закону; 
3) пропозиція конкурсних торгів не відповідає умовам документації конкурсних торгів;
4) відомості про юридичну особу, яка є учасником або учасником попередньої кваліфікації, внесено до Єдиного державного реєстру осіб, які вчинили корупційні або пов'язані з корупцією правопорушення;  
5) зазначена юридична особа не має антикорупційної програми, коли вона є обов'язковою відповідно до закону; 
6) зазначена юридична особа не має уповноваженого з антикорупційної програми юридичної особи у випадку, коли він є обов'язковим відповідно до закону. 
Інформація про відхилення пропозиції конкурсних торгів із зазначенням підстави надсилається учаснику, пропозиція якого відхилена, протягом трьох робочих днів з дати прийняття такого рішення та оприлюднюється відповідно до статті 10 цього Закону

	5. Відміна замовником торгів чи визнання їх такими, що не відбулися
	Замовник відміняє торги у разі: 
- відсутності подальшої потреби у закупівлі товарів, робіт; 
- неможливості усунення порушень, які виникли через - виявлені порушення законодавства з питань державних закупівель; 
-виявлення факту змови учасників; 
-порушення порядку оприлюднення оголошення про проведення процедури закупівлі, акцепту, оголошення про результати процедури закупівлі, передбаченого  Законом; 
-подання для участі в них менше двох пропозицій конкурсних торгів, а в разі здійснення закупівлі за рамковими угодами з кількома учасниками - менше трьох пропозицій; 
-відхилення всіх пропозицій конкурсних торгів згідно з  Законом; 
-якщо до оцінки допущено пропозиції менше ніж двох учасників.
-відомості про юридичну особу, яка є учасником або учасником попередньої кваліфікації, внесено до Єдиного державного реєстру осіб, які вчинили корупційні або пов'язані з корупцією правопорушення, або 
- зазначена юридична особа не має антикорупційної програми, коли вона є обов'язковою відповідно до Закону, або 
- зазначена юридична особа не має уповноваженого з антикорупційної програми юридичної особи у випадку, коли він є обов'язковим відповідно до Закону 
Торги можуть бути відмінені частково (за лотом). 
Замовник має право визнати торги такими, що не відбулися у разі, якщо: 
-ціна найбільш вигідної пропозиції конкурсних торгів перевищує суму, передбачену замовником на фінансування закупівлі; 
-здійснення закупівлі стало неможливим внаслідок непереборної сили; 
-скорочення видатків на здійснення закупівлі товарів, робіт і послуг. 
Повідомлення про відміну торгів або визнання їх такими, що не відбулися, надсилається замовником 
Уповноваженому органу та усім учасникам протягом трьох робочих днів з дня прийняття замовником відповідного рішення та оприлюднюється відповідно до статті 10 цього Закону.

	VI. Укладання договору про закупівлю

	 

1. Терміни укладання договору  
	У день визначення переможця замовник акцептує пропозицію конкурсних торгів, що визнана найбільш економічно вигідною за результатами оцінки. 
Замовник укладає договір про закупівлю з учасником, пропозицію конкурсних торгів якого було акцептовано, не пізніше ніж через 30 днів з дня акцепту пропозиції відповідно до вимог документації конкурсних торгів та акцептованої пропозиції, але не раніше ніж через 10 днів з дати оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу з питань закупівель повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів. 
Під час здійснення закупівель за скороченою процедурою замовник укладає договір про закупівлю з учасником, пропозицію конкурсних торгів якого було акцептовано, відповідно до вимог документації конкурсних торгів та акцептованої пропозиції у строк не раніше ніж через п'ять днів з дня оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу з питань закупівель повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів, але не пізніше ніж через 14 днів з дня акцепту.

	 2. Істотні умови, які обов'язково включаються до договору про закупівлю 
	Істотні умови договору*

- Замовник проводить оплату за поставлений товар з відстроченням платежу на термін до 5 банківських днів з дати постачання товару, на підставі  накладних, шляхом перерахування коштів на розрахунковий рахунок Учасника;

- Учасник постачає товар на протязі  п’яти днів з моменту отримання замовлення  від Замовника;

- кількість товару, що є предметом Договору, може бути зменшена зокрема з урахуванням фактичного обсягу видатків  Замовника;

 - ціна за одиницю товару визначена у  договорі, може бути змінена не більше ніж на 10 відсотків у разі коливання ціни такого товару на ринку за умови, що зазначена зміна не призведе до збільшення суми, визначеної в договорі;
- Замовник звільняється від сплати штрафних санкцій у разі несвоєчасного бюджетного фінансування та/або затримки проведення Державною казначейською службою України відповідних платежів;

- дія Договору може продовжуватися на строк, достатній для проведення процедури закупівлі на початку наступного року, в обсязі, що не перевищує 20 відсотків суми, визначеної в Договорі, укладеному в попередньому році, якщо видатки на цю мету затверджено в установленому порядку. 
- продовження строку дії договору та виконання зобов’язань щодо передачі товару у разі затримки фінансування витрат замовника за умови, що такі зміни не призведуть до збільшення суми визначеної у договорі.

    *Заповнений лист зі змістом істотних умов договору, та підписаний уповноваженою особою учасника, подається у складі його пропозиції.

	 3. Дії замовника при відмові переможця торгів підписати договір про закупівлю 
	У разі письмової відмови переможця торгів підписати договір про закупівлю відповідно до вимог документації конкурсних торгів або неукладення договору про закупівлю з вини учасника у строк, визначений Законом, Замовник визначає найбільш економічно вигідну пропозицію конкурсних торгів з тих, строк дії яких ще не минув. 

	 

4. Забезпечення виконання договору про закупівлю 
	Не вимагається 



Додаток№1
ПРОПОЗИЦІЇ КОНКУРСНИХ ТОРГІВ НА ЗАКУПІВЛЮ
(форма, яка подається Учасником )

Уважно вивчивши комплект документації конкурсних торгів, надаємо свою пропозицію щодо участі у торгах на закупівлю: «Виробів канцелярських, паперових»
(бланки ) (ДК 016-2010 17.23.1)
1. Повне найменування Учасника ____________________________________________

2. Адреса _________________________________________________________________

3. Телефон/факс ___________________________________________________________

4. Керівництво, або уповноважена особа (прізвище, ім’я по батькові)______________________
5. Умови розрахунків: розрахунки за надані послуги здійснюються на умовах:  по факту надання послуг  з відстрочкою платежу до 30 банківських днів.

6. Цінова пропозиція (заповнити таблицю): 

Розрахунок ціни пропозиції конкурсних торгів :
	Найменування товару
	Кількість

шт
	Формат
	Папір
	примітка
	Ціна без ПДВ


	Сума без ПДВ

	Форма обкладинки судової справи (матеріалів кримінального впровадження) 
	100000
	А-3
	папір крейдований (90 г / м2)
	1 сторон.
	
	

	ЗАСВІДЧУВАЛЬНИЙ НАПИС
	15000
	А-4
	офсетна
	1 сторон.
	
	

	ПОВІСТКА про виклик до суду в кримінальному провадженні
	42000
	А-6
	офсетна
	1 сторон.
	
	

	ПАМ'ЯТКА про права та обов'язки особи (потерпілого), яка бере участь у судовому розгляді, передбачені Кримінальним процесуальним кодексом України
	3000
	А-5
	газетна
	1 сторон.
	
	

	ПАМ'ЯТКА про права та обов'язки особи (представника та законного представника потерпілого), яка бере участь у судовому розгляді, передбачені Кримінальним процесуальним кодексом України
	3000
	А-5
	газетна
	1 сторон.
	
	

	ПАМ'ЯТКА про права та обов'язки особи (обвинуваченого), яка бере участь у судовому розгляді, передбачені Кримінальним процесуальним кодексом України
	3000
	А-5
	газетна
	1 сторон.
	
	

	ПАМ'ЯТКА про права та обов'язки особи (законного представника обвинуваченого), яка бере участь у судовому розгляді передбачені Кримінальним процесуальним кодексом України
	3000
	А-5
	газетна
	1 сторон.
	
	

	ПАМ'ЯТКА про права та обов'язки особи (захисника), яка бере участь у судовому розгляді, передбачені Кримінальним процесуальним кодексом України
	3000
	А-5
	газетна
	1 сторон.
	
	

	ПАМ'ЯТКА про права та обов'язки особи (свідка), яка бере участь у судовому розгляді, передбачені Кримінальним процесуальним кодексом України
	3000
	А-5
	газетна
	1 сторон.
	
	

	ПАМ'ЯТКА про права та обов'язки особи (цивільного позивача), яка бере участь у судовому розгляді, передбачені Кримінальним процесуальним кодексом України
	3000
	А-5
	газетна
	1 сторон.
	
	

	ПАМ'ЯТКА про права та обов'язки особи (представника та законного представника цивільного позивача), яка бере участь у судовому розгляді, передбачені Кримінальним процесуальним кодексом України
	3000
	А-5
	газетна
	1 сторон.
	
	

	ПАМ'ЯТКА про права та обов'язки особи (цивільного відповідача), яка бере участь у судовому розгляді, передбачені Кримінальним процесуальним кодексом України
	3000
	А-5
	газетна
	1 сторон.
	
	

	ПАМ'ЯТКА про права та обов'язки особи (представника та законного представника цивільного відповідача), яка бере участь у судовому розгляді, передбачені Кримінальним процесуальним кодексом України
	3000
	А-5
	газетна
	1 сторон.
	
	

	ПАМ'ЯТКА про права та обов'язки особи (перекладача), яка бере участь у судовому розгляді, передбачені Кримінальним процесуальним кодексом України
	3000
	А-5
	газетна
	1 сторон.
	
	

	ПАМ'ЯТКА про права та обов'язки особи (експерта), яка бере участь у судовому розгляді, передбачені Кримінальним процесуальним кодексом України
	3000
	А-5
	газетна
	1 сторон.
	
	

	ПАМ'ЯТКА про права та обов'язки особи (спеціаліста), яка бере участь у судовому розгляді, передбачені Кримінальним процесуальним кодексом України

	3000
	А-5
	газетна
	1 сторон.
	
	

	Особовий рахунок робітника та службовця
	5000
	А-4
	картон,
щільність картону від 120 г/м2
	2-х сторон.
	
	

	Разом
	
	
	
	
	
	

	ПДВ
	
	
	
	
	
	

	Всього з ПДВ
Ціна прописом

7. До акцепту пропозиції конкурсних торгів ваша документація конкурсних торгів разом з нашою пропозицією (за умови її відповідності всім вимогам) мають силу протоколу намірів між нами. Якщо наша пропозиція буде акцептована, ми візьмемо на себе зобов'язання виконати всі умови, передбачені договором.
8. Ми погоджуємося дотримуватися умов цієї пропозиції протягом 90 календарних днів з дня розкриття пропозицій конкурсних торгів, установленого вами. Наша пропозиція буде обов'язковою для нас і може бути акцептована вами у будь-який час до закінчення зазначеного терміну.

9. Ми погоджуємося з умовами, що Ви можете відхилити нашу чи всі пропозиції конкурсних торгів згідно з умовами документації конкурсних торгів, та розуміємо, що Ви не обмежені у прийнятті будь-якої іншої пропозиції з більш вигідними для Вас умовами і що Ви не зобов’язані акцептувати пропозицію виключно за найнижчою ціною чи будь-якими іншими умовами.

10. Ми розуміємо та погоджуємося, що Ви можете відмінити процедуру закупівлі у разі відсутності подальшої потреби у закупівлі.
11. Якщо наша пропозиція буде акцептована, ми беремо на себе зобов’язання підписати договір із замовником не пізніше ніж через 30 днів з дня акцепту пропозиції та не раніше ніж через 10 днів з дати оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів.
12. Ми згодні з умовами, що Ви не зобов’язані акцептувати пропозицію за найнижчою ціною.

13. Зазначеним нижче підписом ми підтверджуємо повну, безумовну і беззаперечну згоду з усіма умовами проведення процедури закупівлі, визначеними в документації конкурсних торгів.
                     (Посада, прізвище, ініціали, підпис уповноваженої особи учасника, завірені печаткою)
Примітка:
Учасники мають дотримуватися встановленої форми.
Внесення у форму «ПРОПОЗИЦІЯ КОНКУРСНИХ ТОРГІВ» будь-яких змін неприпустиме.



Додаток №2
Інформація
про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупів
	Найменування товару
	Кількість
	Одиниці виміру
	Формат
	Папір
	Друк
	Примітка

	Форма обкладинки судової справи (матеріалів кримінального впровадження) 
	100 000
	
	А-3 
	папір крейдований (90 г / м2)
	1 сторон.

	Додаток 19 
пункту 28.1 
Інструкції

	ЗАСВІДЧУВАЛЬНИЙ НАПИС
	15000
	шт
	А-4
	офсетна
	1 сторон.
	Додаток 20 до пункту 28.20 Інструкції

	ПОВІСТКА про виклик до суду в кримінальному провадженні
	42000
	шт
	А-6
	офсетна
	2-х сторон.
	Додаток 16
до пункту 16.3 Інструкції

	ПАМ'ЯТКА про права та обов'язки особи (потерпілого), яка бере участь у судовому розгляді, передбачені Кримінальним процесуальним кодексом України
	3000
	шт
	А-5
	газетна
	1 сторон.
	Додаток 17
до пункту 16.10 Інструкці

	ПАМ'ЯТКА про права та обов'язки особи (представника та законного представника потерпілого), яка бере участь у судовому розгляді, передбачені Кримінальним процесуальним кодексом України
	3000
	шт
	А-5
	газетна
	1 сторон.
	Додаток 171
до пункту 16.10 Інструкції

	ПАМ'ЯТКА про права та обов'язки особи (обвинуваченого), яка бере участь у судовому розгляді, передбачені Кримінальним процесуальним кодексом України
	3000
	шт
	А-5
	газетна
	1 сторон.
	Додаток 172 до пункту 16.10 Інструкції

	ПАМ'ЯТКА про права та обов'язки особи (законного представника обвинуваченого), яка бере участь у судовому розгляді передбачені Кримінальним процесуальним кодексом України
	3000
	шт
	А-5
	газетна
	1 сторон.
	Додаток 173 до пункту 16.10 Інструкції

	ПАМ'ЯТКА про права та обов'язки особи (захисника), яка бере участь у судовому розгляді, передбачені Кримінальним процесуальним кодексом України
	3000
	шт
	А-5
	газетна
	1 сторон.
	Додаток 174 до пункту 16.10 Інструкції

	ПАМ'ЯТКА про права та обов'язки особи (свідка), яка бере участь у судовому розгляді, передбачені Кримінальним процесуальним кодексом України
	3000
	шт
	А-5
	газетна
	1 сторон
	Додаток 175 до пункту 16.10 Інструкції

	ПАМ'ЯТКА про права та обов'язки особи (цивільного позивача), яка бере участь у судовому розгляді, передбачені Кримінальним процесуальним кодексом України
	3000
	шт
	А-5
	газетна
	1 сторон.
	Додаток 176 до пункту 16.10 Інструкції

	ПАМ'ЯТКА про права та обов'язки особи (представника та законного представника цивільного позивача), яка бере участь у судовому розгляді, передбачені Кримінальним процесуальним кодексом України
	3000
	шт
	А-5
	газетна
	1 сторон.
	Додаток 177 до пункту 16.10 Інструкції

	ПАМ'ЯТКА про права та обов'язки особи (цивільного відповідача), яка бере участь у судовому розгляді, передбачені Кримінальним процесуальним кодексом України
	3000
	шт
	А-5
	газетна
	1 сторон.
	Додаток 178 до пункту 16.10 Інструкції

	ПАМ'ЯТКА про права та обов'язки особи (представника та законного представника цивільного відповідача), яка бере участь у судовому розгляді, передбачені Кримінальним процесуальним кодексом України
	3000
	шт
	А-5
	газетна
	1 сторон.
	Додаток 179 до пункту 16.10 Інструкції

	ПАМ'ЯТКА про права та обов'язки особи (перекладача), яка бере участь у судовому розгляді, передбачені Кримінальним процесуальним кодексом України
	3000
	шт
	А-5
	газетна
	1 сторон.
	Додаток 1710 до пункту 16.10 Інструкції

	ПАМ'ЯТКА про права та обов'язки особи (експерта), яка бере участь у судовому розгляді, передбачені Кримінальним процесуальним кодексом України
	3000
	шт
	А-5
	газетна
	1 сторон.
	Додаток 1711 до пункту 16.10 Інструкції

	ПАМ'ЯТКА про права та обов'язки особи (спеціаліста), яка бере участь у судовому розгляді, передбачені Кримінальним процесуальним кодексом України

	3000
	шт
	А-5
	газетна
	1 сторон.
	Додаток 1712 до пункту 16.10 Інструкції

	Особовий рахунок робітника та службовця
	5000
	шт
	А-4
	картон,
щільність картону від 120 г/м2
	2-х сторон.
	Типова форма № П-54 (затверджена наказом Мінстату України 22.05.1996р. №144)


* Примітка Найменування продукції  відповідно до Інструкції з діловодства в місцевому загальному суді, апеляційних судах областей, апеляційних судах міст Києва та Севастополя, Апеляційному суді Автономної Республіки Крим та Вищому спеціалізованому суді України з розгляду цивільних і кримінальних справ  затвердженої наказом ДСА України від 17.12.2013 року № 173
